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1. 登录

1.1. 系统使用环境

系统需运行在 chrome 内核浏览器上, 推荐使用谷歌浏览器、360 安全浏览

器（请使用极速模式）、微软 Edge 浏览器。为了系统的兼容性请不要使用 IE

浏览器。

本系统建议您使用 1440*800 及以上分辨率的显示屏，1920*1080 分辨率更

佳。

1.2. 系统入口

用户可打开中国水土保持学会官网（https://www.sbxh.org.cn/），依

次点击【水平评价】→【中国水土保持学会水平评价平台】→（生产建设项目

水土保持方案编制单位水平评价）或（生产建设项目水土保持监测单位水平评

价）→【证书申请】→【注册新用户】或【登陆】。

用户打开中国水土保持学会官网：

图 1
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点击【水平评价】：

图 2

点击“中国水土保持学会水平评价平台”：

图 3

选择生产建设项目水土保持方案编制单位水平评价或生产建设项目水土保

持监测单位水平评价，点击“证书申请”，即可进入本年度的申报系统。
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图 4

1.3. 用户注册

用户点击“证书申请”模块进入系统登录界面，再点击“立即注册”进行

账号注册。

图 5
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本系统提供两种登录方式，一种是手机号加验证码形式，一种是用户名加

密码的形式，因此注册的第一步是填写用户名、密码、手机号及验证码，用户

名要求使用社会信用代码。注意：同一家单位注册时不区分方案编制和监测，

即只需注册一次，注册后此账号既可登录方案编制水平评价系统也可登录监测

水平评价系统。

图 6

第二步需填写单位的统一社会信用代码（必须是 18 位），注意：统一社会

信用代码相当于单位的身份证号码，一经注册不可修改，请务必填写准确。第

二步填写的相关信息会自动同步到企业基本信息里。注意：填写的邮箱需要验

证，点击“获取邮箱验证码“，系统会向填写的邮箱中发送一个六位数的随机验

证码，请登录邮箱查看新收邮件中的验证码并填写，防止恶意注册不属于自己

的邮箱。
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图 7

注册成功后会有提示，可点击“去登录”按钮跳转到登录页面。
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图 8

1.4. 用户登录

方案编制水平评价系统和监测水平评价系统是两个不同的入口，用户需分

别选择方案编制或监测系统，输入用户名和密码进行登录。
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图 9

1.5. 忘记密码

忘记密码时，用户可点击登录界面的“忘记密码”按钮，通过手机验证重

新设置自己的密码。

图 10
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图 11

2. 填报

2.1. 新增申报

用户初次登录需点击左上角的“新增申报”按钮添加本年度的申报，录入

数据后，“新增申报”按钮就变为“申请待审核”状态。

图 12
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图 13

新增申报后，即可进入各项信息的申报页面，申报信息过程中，需认真阅

读每一申报项上的提示信息，明确该页面总体填报要求。点击下图任一模块的

图标可跳转到相应填报页面，建议先从单位基本情况开始填。

图 14

2.2. 图标含义

所有带星号的为必填项，不带星号的为选填项，注意：必填项需填写完整

才可以保存。

图 15

鼠标划过叹号小图标可查看相应提示，里面有每一项对应的填报注意事项。
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图 16

图 17

2.3. 数据同步

如果申报单位先填写了方案编制水平评价系统的信息，可共用的信息（如

单位基本情况、法人情况、变更证明）会自动同步到监测水平评价系统中。需

要注意的是单位基本情况、法人情况、变更证明等同步过来的信息，如果无需

更改请点击一下“保存”按钮进行确认，否则后面无法提交。

2.4. 人员填报

2.4.1. 新增技术人员

为保证真实性，所有填报的技术人员均须通过人脸识别验证，人脸识别通

过后，此技术人员的姓名、身份证号、身份证附件、出生日期、性别均不可修

改。
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新增技术人员的操作步骤如下：

1) 在技术人员情况模块点击“新增或选择数据库已有人员”按钮，

图 18

2) 直接在填报页面输入新增人员的姓名及相关信息,后点击保存即可。

图 19

2.4.2. 选择数据库中已有人员

如一个技术人员在监测水平评价系统录入后，方案编制水平评价系统中也

需要填报此技术人员，为了提高效率，用户可从数据库中选出此技术人员，然

后补充有变化的信息即可，无需重复录入。操作步骤如下：



生产建设项目水土保持方案编制及监测单位水平评价管理系统-上报端使用手册

12

1) 点击“新增或选择已有技术人员”按钮

图 20

2) 点击“选择数据库中已有人员”后面的下拉框，从下拉框中选中需要的

技术人员姓名，关于此技术人员的相关信息都会被带出来，可在此基础上修改

并保存。

图 21

2.4.3. 新增或选择已有毕业专业

在填报技术人员或技术负责人时，需要选择人员的毕业专业，点击毕业专

业后面的输入框，可先查看下拉选项中有无所需要的选项，如果有可直接点击
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即可选上，如下图：

图 22

点击选中某专业如下图：

图 23

如果没有对应的毕业专业，需在弹框的第一行自行输入所需毕业专业的完

整名称，下面会自动出现所输入的专业，选中即可显示在毕业专业后面。如下

图：

图 24

图 25
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图 26

2.4.4. 人员类型与在职证明

在添加技术负责人或技术人员时，人员类型不同需提供的在职证明材料也

不相同。用户需要先选择一个人员类型，对应需提供的证明材料会自动出来。

如果按照顺序先填报了“单位基本情况”里的“单位类型”，再添加技术人员

时就只显示对应单位类型的人员类型。

图 27

如：选中“企业单位-聘用人员”需提供的是社保证明和劳动合同两项。

图 28
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2.4.5. 人脸识别

为保证技术人员信息的真实性，每位技术人员信息填报后需进行人脸识别

验证，点击列表中“人脸识别”列中的“待验证”。

图 29

弹框会给出人脸识别需要的具体步骤，按照弹出框里提醒的步骤来操作即

可，人脸识别通过后请刷新页面，会显示验证通过。

图 30

2.4.6. 学信网验证码

为保证学历的真实性，在 2002 年以后（包含 2002 年）毕业的技术人员均

需填写学历验证码。步骤如下：

1) 打开学信网：https://www.chsi.com.cn/

2) 注册并登录，以前注册过的直接登录即可。

https://www.chsi.com.cn/
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图 31

3) 在“学信方案”模块点击“在线验证报告”。

图 32

4) 选择“教育部学历证书电子注册备案表”进行申请。
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图 33

5) 申请后把“在线验证码”复制并填入水平评价系统。

图 34

6) 登录学信网查看学位的在线验证报告时，进入报告申请页面，设置在线

验证报告有效期务必为 6 个月，以免专家评审时在线验证码失效，影响单位评

审结果。
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图 35

图 36

2.5. 业绩填报

图 37

单位业绩是指近 3年内（2022 年 7 月 28 日至 2025 年 7 月 27 日）完成部批、

省批、市县批 3 个级别的项目，填写的内容包括验收鉴定书复印件、合同复印

件、监测报告书封面复印件、监测报告责任页复印件、验收报备回执、验收报

备回执编号等其他证明文件（其他证明文件主要指支撑项目级别的立项证明文

件）。上传材料支持 JPG/JPEG/PNG 等图片类型格式，同时也支持 PDF 格式。单

页或页数少的附件建议上传图片格式，图片大小不超过 5M。页数多的附件建议

上传 PDF 格式，PDF 大小不超过 30M，但必须清晰可读。
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2.6. 设备填报（监测)

监测设备的填报信息包括设备类型、设备名称、数量、厂家、型号、发票

文件这些字段。

图 38

点击“添加”按钮即可对监测设备进行添加操作。

奖项填报

获奖信息的填报包括项目名称、颁奖单位、颁奖单位类型、获奖等级、获

奖时间、获奖情况证明材料这些字段：

图 39

2.7. 上传文件格式要求

申报系统中,要求上传的附件，支持 JPG/JPEG/PNG 等图片类型格式，同

时也支持 PDF 格式。单页或页数少的附件建议上传图片格式，图片大小不超过

5M。页数多的附件建议上传 PDF 格式，PDF 大小不超过 30M。2024 年水平评价工

作采用无纸化网上评审，因此上传的附件必须清晰、可读。
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3. 数据上报

申报信息填写完成后，点击右上角【返回列表】按键，后点击操作列表中

的上报按钮即可提交。

图 40

图 41

上报前请认真检查各项填报数据的正确性、完整性和一致性，检查无误后

方可提交。对于已经上报的申报信息，用户将只能查看填报数据，需要修改的

请点击申请撤回按钮 并在申报窗口期内重新上报。

图 42

所有模块的必填项都填报完整并保存成功，且符合水平评价管理办法中的

基本条件（即第八条中规定的内容），方可显示提交成功。如有填写不完整或

没有保存的情况，提交时系统会给出相应提示。
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